¢, Que es Skype?

Skype es una aplicacion o programa que podemos instalar en nuestro ordenador o
teléfono movil para comunicarnos con personas de cualquier parte del mundo por
medio de llamadas, video conferencias y mensajeria instantanea.

Ademas, podemos compartir cualquier tipo de archivo con nuestros contactos y, si
son usuarios de Skype, todo es gratis.

¢,Cuédles son las ventajas de Skype?

= Las llamadas son gratuitas a cualquier persona que use Skype, sin importar el lugar del
mundo en donde se encuentre.

= Podemos hacer llamadas a teléfonos fijos o celulares a precios muy econémicos. Todo
depende del plan que escojamos.

= Con crédito en nuestra cuenta, podemos hacer video conferencias grupales y disfrutar
de momentos increibles con nuestros familiares y amigos.

= Podemos hacer llamadas grupales hasta con 24 personas al mismo tiempo y hablar
todo lo que queramos totalmente gratis.

» Podemos enviar mensajes a teléfonos fijos 0 moviles desde nuestra cuenta de Skype

= Podemos crear un nimero al que podran comunicarse con nosotros.



¢, Qué necesitamos para usar Skype?

Para usar Skype es necesario tener:

Una conexidén a Internet: Es el elemento principal. Para usar Skype es indispensable
gue estemos conectados a Internet. Es recomendable que sea una red alta velocidad.
Camara Web: en general esta integrada en el ordenador, sino podemos conectar una
externa.

Altavoz o audifonos y micréfono: también podemos usar auriculares o incluso un kit
manos libres para poder hablar con mayor claridad y comodidad.

Correo electrénico: para crear una cuenta en Skype es necesario tener un correo
electrénico.

¢,Como crear una cuenta en Skype?

1.

6.

Abrimos nuestro navegador de preferencia y en la barra de direcciones escribe
www.skype.com, luego, presiona la tecla Enter.

. L . . Unet
Estamos en la pagina de inocio de Skype. Un clic en el botén que se

encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.
Aparece un formulario en el que debemos escribir todos nuestros datos personales. En
la primera parte, nuestro nombre, apellido y correo electrénico.

Nombre* Apellido*

Mamadou Dialo

Tu direccién de correo electrénico® Repite la direccion de e-mail*
MDialo61  @gmail.com MDialo61  @gmail.com

Introducimos mas datos en el formulario para el perfil: Edad, fecha de nacimiento, pais
de residencia, idioma, etc.

Seleccionamos para que queremos usar Skype: Principalmente para
conversaciones personales o Principalmente para conversaciones empresariales.

:iComo planeas usar Skype?

Seleccionar -

Seleccionar
Principalmente para conversaciones personales
Principalmente para conversaciones empresariales

Escribimos el nombre de usuario, el nombre con el que queremos que las personas
nos identifiguen en Skype y definimos nuestra contrasefia.



Nombre de usuario®

Mamadou @
Contrasefa® Repetir contrasefia®
SO BOBBBORE SR BDBRBRN

7. Escribimos las letras de seguridad.
8. Lemos las condiciones de uso de Skype y la declaracion de privacidad.
9. Finalizamos el procedimiento haciendo clic en el boton Acepto. Continuar.

W Ao puedas lear el lexlo en [ casilia?

Actualizar  Escuchar  Ayuda

Escribe al texto anterior aqui‘

erst

i, he leido v acepto [as Condiciones de Uso de Skype v la Oec laracidn de Privacidad de Skype

¢,Coémo descargar Skype?

1. entrar a la pagina de Skype, www.skype.com
2. Pon el cursor sobre la opcion Disfruta de Skype. Se desplegara un cuadro de dialogo en el que
tendrés que seleccionar la opciénWindows, si es el sistema operativo que usas

Disfruta de Skype

Equipos Movil TV Juegos
Windcw.el'f_. * Android Skype en tu actual TV PlayStation&Vita
Windows/{BElsiness) Windows Phone Televisores con
Mac iPhone Skype
Linux Symbian

iPad

! Otros teléfonos
Clic para Llamar con

Skype
Otras descargas

" Descargar Skype |

3. Enla nueva pagina, hacemos clic en el boton



4. Aparece un cuadro de dialogo, pulsamos sobre el boton Ejecutar, se inicia la descarga
del programa.

5. Enlaventana Descargas hacemos doble clic sobre él para abrirlo.
6. Cuando abra, tendremos un cuadro de dialogo donde pone “Instalacion de Skype”. Alli,
seleccionamos el idioma y hacemos clic en el botén Acepto- Continuar.

Esperamos unos minutos mientras se instala el programa. Cuando termine, aparecera la
ventana de bienvenida de skype.

... &

Skype Herramientas Ayuda

Nombre de usuario AN no tienes un nombre de usuario y una

_- —
Crear una cuenta nueva

Contraseiia Mo puedes inidar sesidn?

&4 Inidar sesion automaticamente




¢, Como iniciar sesion en Skype?

1. introducimos el nombre de usuario y la contrasefia que creadas a la hora de la
obtencion de la cuenta de Skype.
2. Hacer clic en iniciar sesion.

2 e A : i

Wy Heweraneday

Ya tenemos la interfaz de Skype

Skype Contactos Conversacion LUlamar ¥er Herramientas Ayuda

IREE . = = ym

®

i3t Llamar a teléfonos

| | | Permitr acczsa ) | Deneagar acceso )
i |

& Contactos (® Recientes | ST E
-___._.__.._-5‘Porladade Skype  Perfil |
['D. Buscar I :

Todo
& U4 Echo/Sound Test Service

Busca a tus amigos y diles "hola".

Busca contactos de Skype en tu libreta de direcciones y envia
un mensaje instantaneo o haz una videollamada gratis, sclo
para saludar!

"+ Afiadlr un centacto

|
| 39.829,582 usuarics conectados

| Buscar en la librata de diracciones |

#A
Make unfimited™ call... o

L

La interfaz de Skype estd compuesta basicamente por 3 partes:

] Barra de mendus:

Bpe Siype- [IEIE I | .- ciplcqablos con las diferentes

Skype Contactos Conwversacidn Llamar Ver Herramientas Ayuda funciones que ofrece e-‘pmgrama




= Panel izquierdo:

L EmadouE T k 2 8

I Llamar a telElonos

£ Contsctos 5 Raechontes

=Y

Skypo =
fiiy! Ca Bk fSourd Test Sorves

L
=

Desde este panel podramos elegir
CcOmo queremos aparecer.

| Conectado, Ocupado, Ausente o
Desconectado. Tambien podemos
acceder al teclado para realizar

llamadas a teléfonos fijos 0 moviles

&y  sfadr o centacts

AZ. I ES] cnuanioca concctodas

e S0%e di descisenTo am
- - videollamadas grupa...

= Panel derecho:

Yer Herramientaz Ayuda

f  Mamadoufi —
- O lor=m ipsum GHA
o . ) .“}, == 0319 p.m. Colombiz
j ’ - ﬂ:} Descorectado
|

% Llamar a teléfono | ~ i

(% Mostrar mensaies desde: Aver « 7dizs « 30 dias

= [sms

Esmibe un rensaje a Carlos Gomez Hermardez aqui @

Agqui podramos
llevar a cabo la
Conversacion
con el contacto
gue hayamos
seleccionado
del panel
iZquierdo y
efecutar
acciones comao
el marcado a
teléfonos fijos o
maoviles, la
bisqueda de
contactos o la
visualizacion de
perfiles, seqiin
como hayamaos
seleccionado
las opciones del
panel izquierdo



¢,Como configurar el sonido y la camara?

En el cuadro de dialogo Opciones de Skype, hacemos clic en la opcién General.

W} General

Tenemos una lista amplia de configuraciones que podemos necesitar, hacemos un clic sobre la
opcion que queremos Yy seguimos los pasos que se nos ofrece a través de los cuadros de dialogo.

Configuracidn de sonido: configura el sonido en tu equipo

® entrada de audio  [Microfono (Paraliels Audo Contraller (x32)

Volumen - — - — - - . i

Permitir que Skype modifigue mi configuracidn de micréfono

A\ salidadeaudio |Altavoces (Paraliels Audio Controler (32) ¥ | @

Volumen =r———F—v—v—— =

Ajustar automaticamente la configuracidn de los altavoces

w Tono de llamada [Sor'nd-:: en todos los dispositivos v]

’Musb'ar opcdiones avanzadas

O Haz una llamada de prueba
o) .

e Mas informacdion sobre como ajustar la configuradon de sonido

a Compra auriculares con micréfona o teléfonos de Skype en la tenda Skype




Agregar un contacto

1. Hacemos clic en la pestafia Contactos que se encuentra en el panel izquierdo.

2. Luego, otro click en el botén Afiadir contacto que se encuentra en la parte inferior
izquierda de este panel.

B,

¥
r

‘.-'_ Afiadir un contacto

3. Se abrira la ventana Afadir contacto. Donde podemos ubicar a la persona que
deseamos afiadir escribiendo su correo electronico, nombre completo, nimero de
teléfono o nombre de contacto.



Anadir un contacto

A través del Factbook

El mismo programa nos saca una lista de los usuarios, que tenemos agregados en nuestra
cuenta del Facebook, que tienen una cuenta en Skype.

4. aparecera un cuadro de didlogo Enviar solicitud de autorizacién. Alli, hacemos clic
en el botén Enviar solicitud. En el panel izquierdo del otro usuario aparecera nuestra
solicitud, si lo acepta, ya podemos comunicar con el.



Llamar de Skype a Skype

Para Llamar a otra persona que tenga Skype

=

Hacer clic en la pestafia Contactos que se encuentra en el panel izquierdo de Skype.
2. Buscamos a la persona que deseamos llamar en nuestra lista de contactos.

@ Esos iconos nos indican que nuestro contacto esta disponible

3. Al hacer clic en el boton Llamar ya podemos hablar.
4. Para terminar la llamada, unclic en el botén rojo de la barra de llamadas “Finalizar
[lamada”

Mensajeria instantanea o chat en Skype

Después de elegir nuestro contacto podemos hablar y /o escribir mensajes. En el panel
derecho, abajo hay un cuadro de dialogo que nos permite escribir y enviar mensajes.

@ [Osms

Llamadas desde Skype a teléfonos fijos o0 moviles

1. Al hacer un clic en el boton Llamar a teléfonos, nos sale este cuadro de dialogo

Llamar a teléfonos ® Cerrar
— Consuftar cuenta
L b | B
[ R ]
1 2 3 Tarifas de Paga y Habla desde
el 1,9 centava/min. | 2 2 centavos/m
4 5 6 Comprar crédito de Skype
GHI JKL M
? 8 ?r; Paga mensualmente desde
* Desde €0,89 por 1 mes (€1

Comprar un plan

Consultar todas las tarifas



Si llamar de Skype a Skype es gratis, para llamar a teléfonos fijos o moviles tenemos
gue tener un crédito. Las llamadas son muy baratas y en la pagina Web del Skype
disponemos de toda la informacién que se refiere a las tarifas que dependen de cada
paises, consultar nuestra cuenta si ya la tenemos cargada y la posibilidad de comprar
a través de Internet.

2. Con el teclado que nos aparece, escribimos el nimero de teléfono, y si vamos a llamar
a otro pais en la pequefia flecha que se encuentra al lado de la bandera y
seleccionamos el pais al que deseamos llamar.

3. Hacemos clic en el botén verde, Llamar y esperamos a que nos contesten para iniciar
la conversacion.

Llamadas en conferencia

1. Primero tenemos que crear un nuevo grupo. Para ello, haz clic en botén “Crear un
grupo” que se encuentra en la parte inferior del panel izquierdo.

m Cre.?r_u-'.. .

m Crear un grupo

2. Seleccionamos el contacto que queramos afadir a la llamada grupal y arrastralo hasta
el area de grupo vacio.

3. Repetimos el procedimiento con cada uno de los contactos que queramos afadir al grupo.

4. Cuando el grupo esta definido, con un solo clic en el botdén “Llamar grupo” podemos
empezar a hablar.

=Con este icono que se encuentra en la Barra de llamadas podemos mandar mensajes
instantaneos a los miembros del grupo sin necesidad de interrumpir la conversacion.



Compartir Pantalla

Compartir pantalla es una herramienta que nos permite mostrar a nuestros contactos lo
gue estamos viendo en nuestra pantalla.

Para compatrtir la pantalla en Skype:

1. Después de iniciar la video conferencia hacemos clic en el botén + que se
encuentra en la barra de llamadas.

2. Aparecerd un cuadro de didlogo. Donde tenemos que seleccionar la opcion
Compartir pantalla.

3. Aparecera un nuevo cuadro de didlogo donde podemos ver los movimientos que
estamos haciendo en nuestra pantalla. clic en Iniciar”.

4. en poco tiempo las personas con quién estamos comunicando ya pueden ver
nuestra pantalla.

Configuracion de seguridad

1. Hacemos clic en la opcion Skype de la barra de mend, de la lista que se despliega
seleccionamos la opcion Privacidad.

Estado de conexion

Perfil

o Ll

Privacidaq...e‘ :

b
— -k:"
Cuenta... :I

Comprar crédito de Skype..

Cambiar contrasena...
Cerrar sesidan

Cerrar

2. En la ventana Opciones que se abre hacemos clic en la opcion privacidad que se
encuentra en la lista del lado izquierdo de la pantalla.



% Privacidad

3. Ya tenemos el cuadro de dialogo que contiene las opciones de configuracion de video
conferencias, mensajeria instantanea y llamadas.

Privacidad: Cdmo protegerse de las llamadas v IMs no deseados

0 Permitir llamadas de...
@ cualquiera

7 solo personas en mi Lista de Contactos

Recibir automaticamente video y pantalla compartida de...

@ Permitir mensajes instantaneos de... Guardar historial por

) cualquiera

[ir:def'u'a’dammte V] [Bonar historial

@) solo personas en mi Lista de Contactos

[] Permitir mostrar el estado de conexidn en Internet Saber mas

Aceptar las cookies Saber mas

Permitir publicidad segmentada de Microsoft y el uso de |a informadon sobre edad v el
sexo que figuran en el perfil Skype. Mas informacion

Tenemos todas las opciones que nos permitan controlar con quién gueremos comunicar, y
también el uso que se puede dar a nuestros datos en relacion con la publicidad.



Facebook desde Skype

Desde el panel izquierda o desde la opcion Skype del menu podemos acceder a nuestra
cuenta del Facebook sin salir del Skype.

1. Cuando hacemos clic en la opcién Facebook, en un cuadro de dialogo se nos pide el
nombre de usuario y la contrasefa del Facebook.

2. En otro cuadro de dialogo en el panel derecha, Skype nos pide permiso para acceder a
nuestra cuenta.

Fortada de Skype Perfil il Enviar comentario

Skype quiere tu permiso para:

B (;| Publcar en tu nombre

[:" | Acceder a publicaciones en bu seccion de noticias

I:l = Acceder al chat de Facebook
e JRET

3. clic en el boton permitir, ya estamos en nuestro muro del Facebook.
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