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La biblioteca es un lugar para...
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Las Bibliotecas Municipales de Huesca, muy
cerca de ti

Biblioteca A. Duran Gudiol Biblioteca Ramoén J. Sender
Barrio de Santo Domingo y San Martin Barrio del Perpetuo Socorro
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Algunas cosas practicas que debes saber...

PRESTAMO
Puedes solicitar un
maximo de 10
documentos.

La TARJETA CULTURAL
Es necesaria para acceder a los
servicios de la biblioteca.

USO DE ORDENADORES

HORARIO S R
De lunes a viernes: de 16 a 20:30 Si tienes menos de 9 anos, debes
horas usar el ordenador con un

acompafnante mayor de edad.

Sabados: de 11 a 14 horas.
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Las bibliotecas estan también en Internet

Visita la pagina web de las biblioteca www.huesca.es  /areas/bibliotecas

[poiotecs wfantl | Lecturss recomendadas | Mis guiss de lectura

Accede al catalogo de la biblioteca

https://blogpajaritasdepapel.wordpress.com
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En la biblioteca encontraras documentos muy variado S

Libros MUsica Revistas Peliculas

8 Hansel B

... yacceso a
millones de
documentos
electrénicos
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Estos documentos los podemos agrupar en dos clases

[ DOCUMENTOS SEGUN SU CONTENIDO J [ DOCUMENTOS SEGUN SU SOPORTE J

FICCION INFORMATIVOS PAPEL ELECTRONICOS AUDIOVISUALES
- 2 . : v <

Canciones,
poemas y romances
para nifios
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Los documentos de ficcidn

Los documentos de ficcion  son aquellos cuyo contenido es inventado por una
persona (autor/a): pueden ser cuentos, peliculas, comics, poesias, teatro, etc.

P— (/T L
if’APIRO

uCesar

NARII?_QTIVA} [ POESIA } TE?TFRO CINE MUSICA
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Los documentos informativos y obras de referencia

Los documentos informativos y obras de referencia son aquellos que nos
aportan informacion sobre un tema, definen una palabra, localizan informacion en

un mapa, y se presentan en variados soportes: en papel, electronico o audiovisual.

DOCUMENTOS INFORMATIVOS OBRAS DE REFERENCIA

Conoce pordentro

DICCIONARIO
DIDACTICO

BASICO

el primer dccionario ea

IMARTA
LENGUA

ESPANOLA

WIKIPEDIA

La enciclopedia libre

LBRO DOCUMENTAL DICCIONARIO ATLAS ENCICLOPEDIAS

INFORMATIVO
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Los diferentes soportes de los documentos

PAPEL

-

Los cuentos
Enciclopedias

Libros
informativos

Periédicos

K Revistas

~

AUDIOVISUALES

/Pell'culas y
documentales
en DVD

Cedés de
musica

)

o

~

ELECTRONICOS

/T odos los
documentos
gue podemos
consultar a
través de un
ordenador o
dispositivo
movil

o

~
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Para guiarte por la biblioteca infantil fijate ene |
color del tejuelo seg un tu edad.

Si tienes de 3 a 5 afos Si tienes de 6 a 12 afnos
BUSCA EL TEJUELO ROJO BUSCA EL TEJUELO VERDE
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Ordenacion y clasificacion de los documentos
en la biblioteca

DOCUMENTOS DE EICCION DOCUMENTOS INFORMATIVOS Y
OBRAS DE REFERENCIA

CLASIFICACION POR GENEROS Y ORDENACION ALFABETICA CLASIFICACION CDU: A CADA AREA DE CONOCIMIENTO LE
POR APELLIDO DEL AUTOR Y TITULO CORRESPONDE UN NUMERO, SEGUIDO DE LAS INICIALES
DEL AUTOR Y LAS INICIALES DEL TiTULO

Animales
NARRATIVA POESIA TEATRO 1-56
I-N I-P I-T
AUT AUT AUT AUT
tit tit tit
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Algunos ejemplos de ordenacion alfabética dentro de
cada genero: los libros

[ comc | [ warratva | [ poesia | [ Teatro | /

Algunos libros estan
ordenados por el nombre de

la coleccion y el nUmero o
titulo del libro
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Algunos ejemplos de ordenacion alfabética dentro de

cada genero: peliculas y m Usica

POP-ROCK
MEL

qui

Las peliculas estan ordenadas
por orden alfabético de las tres
primeras letras del titulo

La musica esta ordenada por
el género, las tres primeras
del grupo y las tres primeras
letras del titulo
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Algunos ejemplos de clasificacion CDU

Ejemplo de como seria la signatura de un libro
LIBROS DE CONOCIMIENTOS informativo: niimero de la CDU, las tres primeras letras
Clasiffcacidn Decimal Universal

del autor y las tres primeras letras del titulo.

0 OBRAS GEMNERALES: Enciclopedias. Diccionarios

> Bl gran hbrn.de los ._'f T- 7
grandes® ﬁ‘:
'} dinosaurios

¥ atras mas peauelio "
¢ T ~=. 1

1 FrLosoFfA. PSICOLOGIA. ETICA: Pensar. Convivir

3 CIENCIAS SOCIALES: Sociedad. Costumbres

4 vacto /

CIENCIAS PURAS: La naturaleza. La materia

6 CIENCIAS APLICADAS: Curar. Fabricar

7 ARTE. JUEGOS. DEPORTES: Crear. Divertirse

GEOGRAFEA. BIOGRAFIAS. HISTORIA: — |
Los paises. Personajes célebres. El pasade
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Hay diferentes herramientas gue nos ayudan a

localizar m as rapidamente la informacion en los
documentos

[ INDICES Y SUMARIOS ] [ MENUS DE NAVEGACION ] [ GLOSARIOS ]

* Iptroduccion...

ion general Catalogo Actividades Guiasy Recursos Biblioteca infantil  BiblioJoven

* Concepto de f9 'ttf'fs'turs [Dhmll
* Orfgen de la literatars infantil

Estés en: Portal Huesca | Areas | Bibliotecas

* iQueé es el cuento? i

* Tipos de cuento... e TR UG L | Bibliotecas
* Partes del cuenta_. PSS :

* Caracteristicss Imm( cle Fm caentos. SO |

* Daytas pars contar un chento. oLl

* Como ensenar 2 leer cuentos 2 f.u: DO/ e 13

* Importmeia de log cuentos.. - e LB

* Actividodes pars veslizar o partir de[ cuento__15-N

R VIS s s T
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Indice de contenido o sumarios

Los indices de contenido o sumarios  nos informan sobre el contenido del
libro y la pagina donde encontrar esa informacion. Pueden ir al principio o al final del
libro.

Informacién del capitulo
y la pagina que debes
consultar
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Indices alfabéticos

El indice alfabético suele aparecer al final del documento. Aparecen términos
relevantes del documento y nos indica en qué pagina aparece en el documento. Es
muy util cuando, en el indice de contenido, aparecen los términos demasiado
amplios para la busqueda de una informacion concreta.
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Indices toponimicos: atlas y mapas

En el indice toponimico de los atlas y mapas, aparecen los nombres de ciudades,
rios, montanas, etc. ordenados alfabéticamente. Ademas de indicarnos la pagina
donde se encuentra el lugar que buscamos, aparecen unas coordenadas (letra y

ndimero) para ubicarlo en el mapa.

*’ pais de Africa, 64 s
- Niger, rio, Africa, 67 G7
palsde/(fnca 67 F7
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Indices toponimicos en callejeros

En el indice toponimico de los callejeros  aparecen los nombres de las
or orden alfabético con informacion de lagcoordenada® (un numero y una letra)
Para ubicar la calle que buscamos en el mapa.

C. Acacia 3F C. Gajal Lasala

C. Agricultura 5.6 C. Calataynd
Pje. Agustin Carreras TE C. Camila Gracia

C. Agustin Viiuales Pardo TF C. Campana de Huesca
Rda. Agustinos i C. Ganal de Berdun

C. Ainsa 3 Pie. Canarias

C. Abakaca, La 6E C. Canellas | A HUESC
C. Abelda 2 C. Cantabri E &\ AN AL T LEYENDA VIVA
C. Alcalde Carderera 50 C. Capuchinas : ' e o e

C. Alcakde Emilio Mirave 566 C. Casado del Alisal
C. Alcalde Mariano Ponz Piedrafita | 5F C. Caspe

6E
68-L
i
k1
[
SE
3
36-H
4
8
™
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El menu de navegacion

El mend de navegacion aparece en la mayoria de las paginas web y algunos
audiovisuales. Ademas de indicarnos el contenido del documento, si pinchamos en
una de las pestafas nos llevan directamente a la informacion.

‘Informacién general Catilogo Actividades Guiasy Recursos Biblioteca infantil BiblioJoven

Estas en: Portal Huesca | Areas | Bibliotecas

Bibliotecas

S\

7
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Glosarios

Los glosarios son anexos que aparecen habitualmente al final del libro y nos
aportan informacion sobre términos que aparecen en el documento. Los términos
aparecen por orden alfabético y puede aparecer reseflada la pagina en la que se

encuentra el término.







¢, Qué es una fuente de informacion?

Las fuentes de informacion  son todos los recursos que nos ayudan a localizar y
acceder a la informacion como los libros, una pagina web, un video, etc. Se dividen
en dos grandes grupos: fuentes de informacion primarias y secundarias.

FUENTES DE INFORMACION Son aquellas que contienen la
informacion original como libros,
PRIMARIAS

revistas, paginas web, periodicos, fotos,
etc.

Son aguellas que contienen informacion

FUENTES DE INFORMAC|0N> elaborada relacionada con los documentos

primarios como son las enciclopedias,
SECUNDARIAS bibliografias, guias de lectura, etc.
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Ejemplos de fuentes de informacion primarias

Pagina web

Libros

Periédicos

Revistas




Ejemplos de fuentes de informacion secundarias

GUIA DE LECTURA
Anthony Browne

BIBLIOTECAS MUNICIPALES DE HUESCA

Obras de referencia:

. . Guias de lectura
enciclopedias, diccionarios, etc. Catalogo de una biblioteca






¢ POR DONDE
EMPIEZO?

¢COMO ELIJO
LA FUENTE DE
INFORMACION?



Herramientas de busqueda: los buscadores

Los buscadores son herramientas informaticas que nos ayudan a encontrar una informacion en Internet. Es
muy importante escribir bien los términos de bldsqueda para evitar que nos salgan resultados innecesarios.

También es importante analizar los resultados obtenidos y elegir el que sea mas fiable.

1. Usa varios términos en tu busqueda.
Ej. “Fotografias de Huesca” mejor que solo “Huesca”

2. Usa las comillas para obtener mejores resultados
Ej. “Fotografias de Huesca”

3. Analiza bien los resultados obtenidos y elige la

pagina web mas fiable.
Ej. Un archivo fotografico www.archivovinuales.com

4. Criterios para evaluar una pagina web:
- Que identifiquemos claramente a los autores de la informacion: una institucion,
una editorial... (normalmente en el apartado Quiénes somos de la pagina web)

- Que comprendamos facilmente la informacion.
- Que la informacién esté actualizada.

5. No olvides apuntar la pagina web de donde has
extraido la informacion.
Ej. Diccionario de la Real Academia www.rae.es.
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Busqueda en el catalogo en linea de la biblioteca

1.

2.

Entraremos en la pagina web
www.redbibliotecasaragon.es

Pulsaremos en OPAC

Biblioteca de VELILLA DE CINCA [+]

Buscador de bibliotecas

Buscar por localidad :

A ~/ [AGUARGN =

3. Seleccionaremos la biblioteca

gueremos buscar la informacion.

Consulte el Catalogo: Buscar

en: =Bibliotecas Municipales de Huesca

Todas las Bibliotecas
Blsque 1.- Biblioteca de Aragdn
>Instituto Bibliogréfico Aragonés
2 - Bibliotecas Publicas del Estado en Aragdn
» Hef >Biblioteca Pablica de Huesca
5e ~Biblioteca Pablica de Teruel
.+ puy >Biblioteca Publica de Zaragoza
3.- Bibliotecas Publicas Municipales en Aragén
>Biblioteca Municipal de Alagén
=Biblioteca Municipal de Albalate del Arzabispo
=Biblioteca Municipal de Albarracin

“Mihlinbena Bmininal da Alhalde

* Nue

|» [+]

mn

donde

Consulte el Catalogo: El principito

en: >Bibliotecas Municipales de Huesca

Blsqueda avanzada






Que es la propiedad intelectual

es la proteccion legal que reciben las creaciones e ideas en el campo cultural,

La Propiedad Intelectual .
cientifico, literario, industrial, comercial, etc. Cuando una persona crea una obra, se le reconoce el derecho de
autor y de explotacion de su trabajo y la ciudadania debemos respetar sus derechos que estan regulados por

normasy leyes..




Los documentos libres de derechos

Dominio publico

creative
@commons —>

4 N

La licencia Creative Commons es aquella cuyos autores
deciden sobre el uso de su obra. Aunque tienen cuatro
modulos de condiciones, lo importante es que todas las
obras que llevan esta licencia pueden ser usadas y
compartidas libremente.

- /
4 N

Son de dominio publico las obras de los autores transcurridos
70 afios de su muerte. Por ejemplo, Julio Verne muri6é en
1905, por lo tanto, los derechos de autor caducaron en 1980
y sus obras pasan a ser de dominio publico.

. /




Paginas web con recursos libres de derechos

Buscador de recursos libres de derechos
m Creative Commons, para buscar fotos, imagenes, musica, libros, etc.
https://search.creativecommons.org

Imagenes y dibujos
m Pixabay, https://pixabay.com/

m Banco de imagenes y sonidos del Ministerio de Educa  cidn,
http://recursostic.educacion.es/bancoimagenes

m  Openclipart, https://openclipart.org

Mdusica
m Jamendo, musica gratuita que puedes usar en tus trabajos, presentaciones, etc.
http://www.jamendo.com

Videos
m  Videvo
http://www.videvo.net




Cuatro consejos para un uso etico de la informacion

ﬁ RESPETA LOS DERECHOS Q
AUTOR, utiliza imagenes libres de

derechos.

2. USA LAS COMILLAS cuando copies
un texto.

3. CITA SIEMPRE LA FUENTE DE
INFORMACION de donde has sacado
la informacion.

3. ESCRIBE SIEMPRE LA

\\ BIBLIOGRAFIA. /
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Las im agenes y los derechos de autor

Utiliza imagenes libres de derechos para tus trabajos. Si buscas imagenes en Google, accede desde
Herramientas a la pestafia Derechos de autor y desmarca la opcion “sin filtrar por licencia ", para seleccionar
las imagenes que necesites. También puedes buscar imagenes en Pixabay www.pixabay.com

GO gle huesca B Q

Todo Maps Imagenes Maoticias Videg i Configuracian
Tamafio = Color = Tipo = Fecha = Mas herramientas -

v Sin filtrar por licencia

Etiquetadas para reutilizacion con modificaciones
Etiquetadas para reutilizacidn
Etiquetadas para reutilizacién no comercial con modificaciones

Etiguetadas para reutilizacidn no comercial
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Algunos ejemplos éticos

® D)

omillas: “Signo  ortografico
doble usado para enmarcar la
reproduccion de citas
Cita siempre la fuente de textuales...”
informacion Diccionario de la Real Academia
— \_Espafola www.rae.es -

https://pixabay.com

-

BIBLIOGRAFIA

GARCIA LORCA, F. Poesias para nifios. Madrid: Susaeta, 2016
VERNE, J. La vuelta al mundo en 80 dias. Madrid: Edelvives, 2012




Modelo para redactar la bibliografia

LIBROS
Esquema: APELLIDO(S), Nombre. Titulo. Lugar de edic  i6n: Editorial, afio de edicion.
Ej. VERNE, J. La vuelta al mundo en 80 dias. Madrid: Edelvives, 2012

PAGINAS WEB

Articulos de una enciclopedia, diccionario, etc.
Esquema: Autores. Titulo del articulo (en linea). Pagina web, afio [fecha de consulta: dia mes afio].
Disponibilidad en:
Ej. Colaboradores de Wikipedia. Cambio climatico [en linea]. Wikipedia, La enciclopedia libre, 2016 [fecha de
consulta: 26 de enero de 2016]. Disponible en: https://es.wikipedia.org/wiki/Cambio_climatico

Ej. Real Academia Espafiola. Plagio [en linea]. Diccionario de la Real Academia Espafiola, 2001[fecha de
consulta: 26 de enero de 2016]. Disponible en: http://dle.rae.es/?id=TIZy4Xb

Imagen
Esquema: Autores. Titulo del articulo (en linea). Pagina web, afio [fecha de consulta: dia mes afo].
Disponibilidad en:
Ej. Torre Eiffel (imagen digital). Pixobay, 2015 [fecha de consulta: 26 de enero de 2016]. Disponible en:
https://pixabay.com/es/torre-eiffel-paris-arquitectura-918463

Segun la norma 1SO 690:2010. Informacién y documentacion. Directrices para la redaccion de referencias bibliograficas y de citas de recursos de
informacion. Madrid: AENOR, 2013







Saber buscar la informacion, donde buscarla, seleccionarla, comprenderla y
organizarla son tareas necesarias para realizar tus trabajos. Aqui, tienes un
esguema gque te ayudara

Define la tarea o trabajo: ¢ Qué tengo que hacer? ¢ Qué informacion necesito parar  ealizar la tarea?

Piensa una estrategia para buscar informacion: ;bénde puedo buscar la informacién que necesito?

Localiza la informacion: ¢ Como busco la informacion? ¢ Qué informacion he obte  nido?

Analiza Yy organiza la informacion : ¢ Es toda la informacién fiable?¢,Como guardo lainfo  rmacion? Escribe
un breve guién del trabajo

Realiza tu trabajo/tarea: ¢ Qué formato elijo? ¢Un mural, un informe, un docume  nto electronico? Utiliza las
comillas, cita las fuentes y elabora la bibliografi  a

Evalta lo aprendido: ¢ Qué he aprendido? ¢ Puedo sacar mis propias conclusi  ones?




